FACTURACIO AL
CONSORCI DEL TER

Informacid per als proveidors




CANVI LEGISLATIU A LES ADMINISTRACIONS

Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i creacio del
registre comptable de factures en el Sector Public.
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Entre altres aspectes administratius, el concepte més destacat per als proveidors és
que a partir del 15 de gener de 2015 els imports superiors a 5.000 € s’hauran de
facturar EXCLUSIVAMENT en format electronic

D’altra banda en el cas de contractes administratius signats amb el Consorci del Ter,
ja establim 'obligacio d’utilitzar la factura electronica encara que I'import sigui menor
de 5.000 €

Com presentar factures al Consorci del Ter?
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Factures en paper Factures digitals

Podeu portar la factura presencialment En qualsevol moment a través

a del portal eFACT que trobareu
a

Consorci del Ter
https://www.consorcidelter.cat/s

Passeig del Ter, 2 (Museu del Ter) eu-electronica/serveis-i-tramits

08560 Manlleu

De dilluns a divendres de 9:00 a 12:00 hores

O bé per correu postal.

Alerta! L’opcié d’enviament de factures en format PDF per correu electronic ja no és

possible



https://www.consorcidelter.cat/seu-electronica/serveis-i-tramits
https://www.consorcidelter.cat/seu-electronica/serveis-i-tramits

Que és una factura digital?

La factura electronica és I'equivalent a la factura en format paper, perd que s’envia per
mitjans electronics a una bustia digital de facturacié, i esta signada i certificada
digitalment per entitats reconegudes pel receptor.

Alerta! No es tracta d’'una factura en format PDF que

s’envia per correu electronic

Es tracta d’'un arxiu XML que integra la signatura i el
certificat digital del proveidors, per tal que s’integri

automaticament a l'eina de gestié de factures del
Consorci del Ter.

Com crear una factura digital?

Es indispensable disposar d’un certificat digital d’empresa (o personal en el cas

d’autonoms) per tal de signar les factures electroniques.

I I En general hi ha dues opcions: I I

Crear la factura electronica a través de Utilitzar programes en linia gratuits.

leina de gesti®6 comptable de
En el cas que no disposeu de I'opcié de

lempresa.

crear factures electroniques al vostre
La majoria de programes de gestio de programa de gesti6 podeu trobar
comptabilitat ja incorporen aquesta diverses eines com per exemple:

opcié. Si no, ca que parleu amb el
www.facturae.es

servei tecnic del programa que utilitzeu

per tal que us puguin afegir aquesta www.b2brouter.net

utilitat.


http://www.facturae.es/
http://www.b2brouter.net/

Com enviar una factura digital al Consorci del Ter?

Cal accedir al portal de seu electronica del Consorci del Ter a un

https://www.consorcidelter.cat/seu-electronica

|
CONSORCI / SEU ELECTRONICA EL TERRITORI ACTUALITAT | RUTA DEL TER

TEMES ADRECES | TELEFONS

4 Portada » Consorci / Seu Electronica

Caheorel Consorci / Seu Electronica

Seu
Electronica La "Seu Electronica" permet dotar de garanties juridiques la relacié
telematica entre la ciutadania i I'Ajuntament, gracies al certificat digital
? Consorci proveit per 'Agéncia Catalana de Certificacié.
% Inf s
ficial Els continguts que trobem dins de l'apartat de seu electronica utilitzen un
canal de comunicacié segur que permet:
S P s
* Inf i6 de | <) Obtenir garanties respecte la identitat del titular de la seu electrénica.
seu electronica < Xifrar les comunicacions entre ciutadania i el Consorci del Ter per

evitar que aquestes puguin ser interceptades per tercers.

litzacié d'aquest contingut: 04/05/2015 a les 14:50h

| Recepcié

[ Pressupostos sta pagina: A < E1 1 H BX

[©)

| Perfilde
contractant
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CONSORCI / SEU ELECTRONICA EL TERRITORI ‘ ACTUALITAT | RUTA DEL TER

TEMES | ADRECES | TELEFONS

& Portada ¥ Consorci/ Seu Electronica ¥ Serveis i tramits ¥ Efactura
Consorci / EfaCtu ra
Seu
Electronica L. )
4 Bustia de Factures electropigues.___
? Consorci
% Informacié Podeu utilitzar el servei de facturacié electronidh des d'aqui
oficial
% Serveis i tramits < K| Manual d'usuari de la bustia de lliurament (ajuda per a
6 Oflsias Autaris proveidor) (PDF, 258 kB)
Q icines !j atencic
del Consorg| Manual d'usuari de la bustia de lliurament (ajuda per al proveidor)
b Sslinle Si necessiteu informacié adicional, podeu consultar-la agui
& Tramits i gestions
« Efactura

? Informacio de la Darrera actualitzacié d'aquest contingut: 23/04/2015 a les 14:17h
—

clic:


https://www.consorcidelter.cat/seu-electronica

Bustia de Factures electroniques

e.FACT | Consulteu I'estatl§l| Erwviament de factures Ajuda

Oblideu-vos del paper i beneficieu-vos de la facturacio electronica:
reduccio de costos, seguretat i agilitat en la tramitacio

Des d'aqui podeu enviar les vostres factures electroniques i consultar el seu estat de tramitacié de
forma senzilla i gratuita

s Crei la seva factura amb format facturae (eines disponibles)

» Signeu-la electrdnicament amb un certificat digital {certficats digitals
classificats pel Consorci AQC)

s Afegiu-la a la pestanya "Enviament de factures”
a Conegui el seu estat de tramitacid a la pestanya "Consulteu I'estat"

Com a proveidor d'aquesta institucid disposareu de totes les garanties en
la recepcid i registre dentrada de les factures a través d'aguest portal.
Per a més informacid, consulteu Beneficis de |a facturacid electronica.

Si sou proveidor d'altres institucions del sector publlc de Catalunya des
d'aqui podeu accedir a les respectives his ;

Bustia de Factures electroniques

e.FACT | Consulteu I'estat | Erwiament de factures Ajuda

Cal que seleccioneu una factura {andu XML
ange | |

Abans d'enviar-la cal que tingueu en compte els requisits de totes les factures i les obligacions legals per a I'expedidori al
destinatari. Podeu consultar-ho a la web de Facturae

Passos que cal que seguiu: Qc ‘ajud:

e Seleccioneu 'antiuXML que conté la vostra factura

a Siésnecessari, adjunteu-hi la documentacio addicional

a Sivoleu enviar més d'una factura, cal que repetiu els passos anteriors
s Premeu el botd "Emvia" i espereu la pagina de confirmacio

Factures a enviar

[0 Nomdelafactura Documents adjunts Destinatari

Indigueu I'adrega de correu electrdnic on vol rebre els avisos de l'estat de la factura (en el cas de miltiples adreces
separades per comes)

| Bewm II Bbreira b Acurmackecian. I

Li informen gue si emeteu fadtures electrdnigues al sector plblic catala, les dades nom i NIF de la seva empresa ginclouran en una relacid de
proveidors publicada a ywwyaoccat
Aguest servei és frit de la collaboradd entre CONSORCI ALBA TER CONSORCI DEL TER i Consorci Administracié Oberta de Catalunya

Un cop enviada rebreu automaticament un missatge justificant de I'enviament de la

vostra factura en el correu electronic que hagiu indicat.

Alerta! La data de la factura ha de ser igual o anterior a la data que envieu la factura
electronica, ja que el registre digital és automatic en el moment en qué s’envia la

factura.




Com consultar I’estat de la vostra factura digital?

Cal que aneu al mateix portal on vau enviar la factura i premeu “Consulteu 'estat”

Bustia de Factures electroniques

e FACT || Consulteu I'sstat |JErwiament de factures Ajuda

Dades de lafactura
Tots ek camps sén obligatoris

Nimero de factura
Any fiscal

NIF / CIF de I'emissor

CIF delrece%or

Import total

(lsense sefarador de milers)
Li informen que teu factures electroniques al sector plblic catala, les dades nom i NIF de la ssva empresa linclouran en una refacio de
proveidors publig AIANY
Ag e la col laboracid entre CONSORCI ALBA TER CONSORCI DEL TER i Consorci Administracié Oberta de Catalunya

Per a poder consultar I'estat de la vostra factura és indispensable omplir TOTES les
dades.

Alerta! Tots els camps de les dades de la factura han d’estar escrits EXACTAMENT

IGUAL que a la factura enviada, respectant espais, guions, barres, codis, etc...




Beneficis de facturar electronicament

Per als proveidors:

Intercanvi de la informacié sense error entre I’Administracio i proveidors (les
dades originals arriben a desti per mitjans electronics sense cap tipus
d’entrada manual).

Registre d’entrada de les factures electroniques per part de les
administracions en un termini maxim de 24h des del seu lliurament, aixi com la
reduccié dels temps de tramitacié.

Com a proveidors disposareu de totes les garanties en la recepcio i registre de
les factures i podreu agilitzar 'inici de comput dels terminis de cobrament.
Amb el format electronic estalviareu costos en la generaci6 i emissié de

factures.

Per a les administracions publiques:

La reducci6 dels temps de tramitacié interna en cada administracio.
L’anticipacio dels seus plans de Tresoreria ja que les obligacions de pagament
poden veure’s de forma anticipada i automatitzada a partir del moment en qué
s’efectuen els serveis o es lliuren els subministraments.

La major eficiéncia en la gestid, auditoria i inspeccié.

L’estalvi d’espai i gestiéo més efectiva de I'arxiu.

Eliminacio de 'obligatorietat d’imprimir les factures en paper.

Per a més informacio:

administracio@consorcidelter.cat




